Паспорт кабинета информатики и ИКТ № 9
1.Данные о кабинете 

Номер кабинета №9
Ф.И.О. зав. кабинетом Сафронова Юлия Михайловна
Назначение учебного кабинета компьютерный класс
Материалы:
1. Приказ об открытии учебного кабинета и его функционировании для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы по профилю кабинета.

2. Акт приемки учебного кабинета администрацией школы на предмет подготовки кабинета к функционированию.

3. Перспективный план развития кабинета в 2010-2013 учебном году.

4. План работы кабинета на 2012-2013 учебный год.
5. График занятости кабинета в 2012-2013 учебном году.
6. График работы кабинета в 2012-2013 учебном году.
7. График работы сети Интернет в 2012 – 2013 учебном году.
8. Отчет о работе кабинета в 2011-2012 учебном году.

9.  Отчет о работе кабинета в  2012 – 2013 учебном году (по итогам каждой учебной четверти).

10.  Журнал инструктажа по ТБ

11.   Журнал учета доступа к сети Интернет.
12.   Памятка по использованию ресурсов сети Интернет.

13.  Положение о работе с локальной сетью и сетью Интернет в образовательном учреждении.

14.  Примерный классификатор информации, распространение которой запрещено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
15.  Положение о работе школьного сайта в ОУ.
16.  ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ зав.кабинетом информатики и ИКТ.

17.  ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ учителя информатики и ИКТ.

18.   Заявка для оснащения кабинета информатики и ИКТ (№9) учебно-наглядным оборудованием в соответствии с требованиями к кабинету на 2012 – 2013 учебный год.

19.  Заявка на приобретение программного обеспечения в 2012 – 2013 учебном году.

20. Электронные инвентаризационные карточки компьютеров.
21.  Реестр сопроводительной документации и сопутствующих  активов программного обеспечения кабинета № 9.
22.  ИНСТРУКЦИЯ №1 по охране труда для учителя информатики и ИКТ.
23.  ИНСТУКЦИЯ №2 по технике безопасности и правилам поведения в компьютерном классе.

24.  ИНСТРУКЦИЯ №3 по охране труда при работе в кабинете информатики. 

25.  Положение о кабинете информатики и ИКТ.
26.  Ученический актив кабинета информатики и ИКТ.
27.  Перечень ЦОРов кабинета № 9.
2. Оборудование кабинета:

- Расположение (этаж) - 2 
- Площадь помещения –  ___ м2
- Высота помещения  -   ____ м
- Отделка помещения (стены) окрашены светлой краской
- Потолок 
- Пол деревянный
- Покрытие линолеум
3. Требования к  ПЭВМ:

- Типы компьютеров Pentium 4; Athlon.
- Сертификаты имеются
- Наличие средств защиты (наличие сертификатов) - имеется

4. Наличие оборудования (штук)

	Наименование
	2012-2013

	Столы компьютерные
	12

	Учительский стол
	2

	Стулья деревянные
	12

	Стулья металлические
	22

	Кресло
	1

	Шкаф-пенал
	1


5. Оборудование рабочих мест:

- Расстановка АРМ - по периметру, вдоль стен

- Расстояние между мониторами 1,2 м

- Количество АРМ - 12
- Мебель (специальная, приспособленная, регулируемая по высоте) специальная

- Проведение влажной уборки ежедневно
- Наличие аптечки первой помощи имеется

6. Число ПК, наличие локальной сети

	Учительских мест
	1

	Ученических мест
	12

	Наличие локальной сети 
	Да

	Наличие доступа к сети Интернет
	да


7. Тип компьютера
	
	Учит. место
	Учен.место

	Тип процессора
	Intel Celeron
	Pentium4, Athlon

	Объем памяти
	2 Гб
	512 Мб

	Емкость жесткого диска
	
	
до 
250 Гб

	Размер монитора
	15,6
	17


8. Информация о программном обеспечении
	ПО Комплект лицензионных дисков «Первая помощь 1.0» и «Первая помощь 2.0»


	Является ли лицензионной?
	Есть ли СD с лицензионным ПО?

	РМ Учителя
	Да
	Да

	РМ Ученика
	Да
	Да


9. Дополнительное оборудование
	Наименование оборудования
	Кол-во штук
	Фирма изготовитель, модель

	Принтер ч/б лазерный
	1
	Samsung ML - 1640

	МФУ
	1
	Samsung SCX - 4220

	Проектор
	2
	BENQ
ASER

	Инфракрасная Интерактивная доска
	1
	Screen Media

	Колонки
	8
	

	Ноутбук
	1
	lenovo


Материалы:

· Оснащенность кабинета информатики оборудованием.

· Оснащение образовательного процесса кабинета № 9 в соответствии с содержательным наполнением учебных предметов федерального компонента государственного стандарта общего образования.

10. Микроклимат

- Отопление - центральное

- Вентиляция естественная

- Кондиционирование нет

- Температура воздуха 19-21 С

- Влажность 55-62%

- Проветривание до уроков, утром, на переменах
- Уровень шума не более 50 Дб

11. Освещение

- Ориентация окон на восток
- Наличие солнцезащитных устройств нет
- Искусственное освещение  (общее, местное, комбинированное) общее

- Тип светильников ЛБ
- Размещение светильников по потолку рядами
- Мощность 36 Вт
- Уровень искусственной освещенности на рабочем месте не менее 300 Лк
12. Результаты освидетельствования ТБ и ОТ:

«___» ___________ 20 ____г.
13. Система техники безопасности и защиты учащихся:

· Средства первичного пожаротушения (огнетушитель: порошковый) ОП- 1.0 – имеется1шт.
· Устройство защитного отключения электроснабжения – проведено;
· Заземление - проведено.
14. Уголок по ОТ и ТБ

- Положение о кабинете ИВТ   имеется
- Акт – разрешение (на эксплуатацию кабинета информатики) имеется
- Инструкция по ТБ и ОТ - имеется
- Пособие для учащихся о безопасной работе на ПК- имеется 
- Журнал по ТБ ведется с 2008-2012  уч. года
 - Комплекс упражнений для глаз – проводится
Материалы по охране труда и безопасности:

· Инструкция по охране труда при работе в кабинете информатики ИОТ-13-02

· Инструкция по пожарной безопасности для учащихся в кабинете информатики

· Инструкция по технике безопасности в кабинете информатики МОУ «Грицовская СОШ им. Д.С. Сидорова»

· Инструкция по охране труда ИОТ-08.10-09 в кабинете информатики.

· Должностная инструкция учителя информатики и ИКТ МОУ «Грицовская СОШ им. Д.С. Сидорова».

· Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03)

· Журнал инструктажа учащихся по технике безопасности 2011-2012 уч.год

· Памятка «Порядок действий при пожаре»

· План эвакуации учащихся МОУ «Грицовская СОШ им. Д.С. Сидорова».
Нормативно-правовая документация (папки):

· Паспорт кабинета № 9
· Входящая и исходящая документация

· Нормативная документация по точке доступа в сеть Интернет

· Журнал инструктажа учащихся по технике безопасности 2011-2012 уч.год

· Лицензии  на использование ЦОРов

· Перечень материально-технических ценностей кабинета № 9.

· Журнал учета доступа в Интернет, 2011-2012 уч.г. 

· СБППО (приказ).

· Журнал регистрации работ по установке и удалению СБППО.

· УМК по информатике для 3-11 классов.

· Творческие работы учащихся.
План-схема кабинета информатики:
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Общая площадь кабинета информатики:  __ м  х  __м   =    ___м2
Папки с практическими заданиями (раздаточные материалы):

· Microsoft Office PowerPoint 2007

· Первые шаги во Flash
· Microsoft Office Word 2007
· Программирование PascalABc.NET
· Базы данных Microsoft Office Access 2007

· Язык гипертекстовой разметки Html

· Paint

· Динамический Microsoft Office Excel 2007
· КОМПАС-3D LT V7 

· Компьютерное моделирование

· Объекты и системы
· Обработка информации
· Алгоритмы и величины

· Начальная школа (3 – 4 классы)
Тематические папки:

· Тесты и контрольные работы
· Задания для нулевого среза по информатике и ИКТ

· Материалы для подготовки к ЕГЭ

· Материалы для стенда «Техника безопасности в кабинете информатики»

· Мониторинг качества знаний по информатике и ИКТ (3 – 4 , 5-9, 10 - 11 классы).
Систематизация печатных пособий, учебников,  учебно-методической литературы (приобретенные лично).
СПИСОК УЧЕБНИКОВ 

И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ ПОСОБИЙ

3-4 классы

1. Информатика в играх и задачах. 3 класс. Учебник в 2-х частях, часть  Изд. 2, испр. – М.: Баллас, 2010. – 64 с.: ил. (Образовательная система «Школа 2100»);

2. Информатика в играх и задачах. 3 класс. Учебник в 2-х частях, часть  Изд. 2, испр. – М.: Баллас, 2010. – 64 с.: ил. (Образовательная система «Школа 2100»).
3. Информатика в играх и задачах. 4 класс. Учебник в 2-х частях, часть Изд. 2, испр. – М.: Баллас, 2010. – 64 с.: ил. (Образовательная система «Школа 2100»);

4. Информатика в играх и задачах. 4 класс. Учебник в 2-х частях, часть Изд. 2, испр. – М.: Баллас, 2010. – 64 с.: ил. (Образовательная система «Школа 2100»).
5-7 классы

1. Босова Л.Л. Информатика и ИКТ: учебник для 5 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,  2009.

2. Босова Л.Л.  Информатика и ИКТ: рабочая тетрадь для 5 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,   2009.

3. Босова Л.Л. Информатика и ИКТ: учебник для 6 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,  2009.

4. Босова Л.Л.  Информатика и ИКТ: рабочая тетрадь для 6 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,   2009.

5. Босова Л.Л. Информатика и ИКТ: учебник для 7 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,  2009.

6. Босова Л.Л.  Информатика и ИКТ: рабочая тетрадь для 7 класса. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний,   2009.

8-11 классы

1. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 8 класса. – М.: БИНОм. Лаборатория знаний, 2010.
2. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 9 класса. – М.: БИНОм. Лаборатория знаний, 2010.
3. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 10 класса. Базовый уровень – М.: БИНОм. Лаборатория знаний, 2010.
4. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ: учебник для 11 класса. Базовый уровень – М.: БИНОм. Лаборатория знаний, 2010.
Программы
1. Программы для общеобразовательных учреждений: Информатика, 2-11 классы.- М.: БИНОМ, Лаборатория знаний, 2007.

2. Босова Л.Л. Информатика и ИКТ. Учебная программа и поурочное планирование для 5-7 классов/Л.Л. Босова, А.Ю. Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 93 с.

Методические пособия для учителя
1. Информатика в играх и задачах. 3 класс: Методические рекомендации для учителя. / Горячев А.В., Горина К.И., Суворова Н.И. – М. : Баллас, 2006. – 144 с.;

2. Информатика в играх и задачах. 4 класс: Методические рекомендации для учителя. / Горячев А.В., Горина К.И., Суворова Н.И. – М. : Баллас, 2006. – 144 с.

3. Босова Л.Л. Преподавание информатики в 5-7 классах./Л.Л. Босова. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 342 с.
4. Босова Л.Л. Уроки информатики в 5-7 классах: методическое пособие /Л.Л. Босова, А.Ю. Босова. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2008. – 464 с.

5. Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и информационные технологии»: методическое пособие для учителя. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2002. – 168 с.
Дополнительная литература

1. Нурмухамедов Г. М. Информатика для абитуриента. Теоретические основы информатики (+ CD-ROM). Элективный курс: учебное пособие/ Г.М. Нурмухамедов. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009. – 125 с.

2. Информатика. 9-11 классы: проектная деятельность учащихся / ав.-сост. Э.С. Ларина. – Волгоград: Учитель, 2009. – 155 с.

3. Информатика. 9-11 классы: Контрольные и самостоятельные работы по программированию / ав.-сост. А.А. Чернов, А.Ф. Чернов. - Волгоград: Учитель, 2009. – 202 с.

4. Информатика и информационно-коммуникационные технологии: Элективные курсы в предпрофильной подготовке/Сост. В.Г Хлебостроев, Л.А. Обухова; Под ред. Л.А. Обуховой. – М.: 5 за знания, 2005 – 112 с.

5. Панкратова Л.П., Челак Е.Н. Контроль знаний по  информатике: тесты, контрольные задания, экзаменационные вопросы, компьютерные проекты. – СПб: БХВ-Петербург, 2004 . – 448 с.
6. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов. – М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 511 с.

7. Угринович Н.Д., Босова Л.Л., Михайлова Н.И. Практикум по информтаке и информационным технологиям. Учебное пособие для общеобразовательных учреждений. – М.: Лаборатория базовых знаний, 2001. – 256 с.
8. Угринович Н.Д. Информатика и ИКТ. Базовый курс: учебник для 8 класса. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 205 с.
9. Ковалько В.И, Здоровьесберегающие технологии: школьник и компьютер: 1-4 классы. – М.: ВАКО, 2007. – 304 с.
10. Драхлер А.Б. Сеть творческих учителей: методическое пособие. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2008. – 171 с.
11. Учебные проекты с использованием Microsoft Office: Учебное пособие. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 230 с.
12. Учебные проекты с использованием Microsoft Office: Учебное пособие. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 230 с. – 2 ч.

13.  Прохоров А. Я могу работать в современном офисе. – М.: Интернет-ун-т Информ. Технологий, 2005. – 264 с.
14. Учебные проекты с использованием Microsoft Office: методическое пособие для учителя. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. –93 с.
15. Фролов М.И. Учимся работать на компьютере: Самоучитель для детей и родителей. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2004. – 383 с.
16. Берлинер Э.М., Глазырина И.Б., Глазырин Б.Э. Microsoft Windows XP. Самоучитель. Специальное издание. – М.: ООО «Бином-Пресс», 2004. – 416 с.
17. Третьяк Т.М., Кубарева М.В. Практикум Web-дизайна. – М.: СОЛОН-ПЕРСС, 2007 . – 176 с.
Программирование Турбо Паскаль

1. Окулов С.М. Основы программирования /М.С. Окулов. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2008. – 440 с.
2. Окулов М.С. Программирование в алгоритмах/ М.С. Окулов. - М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 383 с.

3. Рапаков Г.Г. Turbo Pascal для студентов и школьников. – СПб.: БХВ-Петербург, 2007 . – 352 с.

Учебно-методические пособия для подготовки к ЕГЭ
1. Самое полное издание типовых вариантов реальных заданий ЕГЭ: 2010: Информатика /авт-.-сост. П.А.Якушкин, Д.М. Ушаков. – М.: АСТ: Астрель, 2010. – 251 с.
2. Чуркина Т.Е. ЕГЭ. Информатика. Практикум по выполнению типовых тестовых заданий ЕГЭ: учебно-методическое пособие. – М.: Издательство «Экзамен», 2010. – 182 с.
3. Зорина Е.М. ЕГЭ 2010: Информатика: сборник заданий. – М.: Эксмо, 2009. – 208 с.

4. ЕГЭ 2009. Информатика. Сборник экзаменационных заданий. /авт-сост. П.А, Якушкин, С.С. Крылов. – М.: Эксмо, 2009. – 160 с.

5. Самылкина Н.Н. Готовимся к ЕГЭ по информатике. Элективный курс: учебное пособие. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2008. – 298 с.

6. Информатика и ИКТ. Подготовка  к ЕГЭ-2010. Вступительные испытания. /Под ред. Ф.Ф. Лысенко, Л.Н. Евич. – Ростов-на-Дону: Легион-М, 2009. – 336 с.

7. Трофимова И.А. ЕГЭ. Информатика. Универсальный справочник. – М.: Эксмо, 2010. – 288 с.

8. Крылов С.С. ЕГЭ. Информатика. Тематическая рабочая тетрадь ФИПИ. – М.: Издательство «Экзамен», 2010. – 151 с.

9. Отличник ЕГЭ. Информатика. Решение сложных задач /ФИПИ. – М.: Интеллект-Центр, 2010. – 152 с.
10.  Самылкина Н.Н. ЕГЭ 2010. Информатика: Тренировочные задания. – М.: Эксмо, 2009. – 208 с.
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